
Faculty use of QCCNet for grade entry 
 

What is QCCNet? 
A web based, secure and reasonably user-friendly way of accessing information in our 
Student Information Database.   
 
What do I need to use it? 
11..  AA  uusseerr  nnaammee  aanndd  ppaasssswwoorrdd..    TThhiiss  iiss  iissssuueedd  aafftteerr  yyoouu  hhaavvee  ccoommpplleetteedd  aanndd  rreettuurrnneedd  ttoo  
yyoouurr  ddeeaann  tthhee::    
FFaaccuullttyy  AApppplliiccaattiioonn  ffoorr  AAcccceessss  ttoo  CCoommppuutteerriizzeedd  SSttuuddeenntt    RReeccoorrddss  SSyysstteemm  FFoorrmm..    MMaakkee  
ssuurree  yyoouu  rreeaadd  aanndd  ssiiggnn  tthhee  ccoonnffiiddeennttiiaalliittyy  ssttaatteemmeenntt..    MMoosstt  ffaaccuullttyy  ccoommpplleettee  tthhiiss  ffoorrmm  aass  
ppaarrtt  ooff  tthheeiirr  iinniittiiaall  hhiirriinngg  ppaappeerrwwoorrkk..    OOnnccee  yyoouu’’vvee  ssuubbmmiitttteedd  tthhiiss  ffoorrmm  yyoouurr  uusseerrnnaammee  
aanndd  ppaasssswwoorrdd  wwiillll  bbee  mmaaiilleedd  ttoo  yyoouu..  
  
22..    AA  ccoommppuutteerr  wwiitthh  aacccceessss  ttoo  tthhee  iinntteerrnneett..    AAllll  oonn--ccaammppuuss  ccoommppuutteerrss  hhaavvee  tthhee  ssooffttwwaarree  
yyoouu  nneeeedd..    MMoosstt  hhoommee  ccoommppuutteerrss  aarree  aaddeeqquuaattee  aalltthhoouugghh  iiff  yyoouu  hhaavvee  aa  ssllooww  iinntteerrnneett  
ccoonnnneeccttiioonn,,  aaccttiivviittiieess  mmaayy  ttaakkee  lloonnggeerr  ttoo  ccoommpplleettee..  
  
SStteeppss  ttoo  eenntteerr  ggrraaddeess::  
BBootthh  mmiiddtteerrmm  aanndd  ffiinnaall  ggrraaddeess  mmaayy  bbee  ssuubbmmiitttteedd  eelleeccttrroonniiccaallllyy..    TThhiiss  ssaavveess  yyoouu  ttiimmee,,  
mmiinniimmiizzeess  eerrrroorrss,,  aanndd  aalllloowwss  mmoorree  rraappiidd  ssttuuddeenntt  aacccceessss  ttoo  tthheeiirr  ggrraaddeess..  
  
11..    WWiitthh  aann  ooppeenn  iinntteerrnneett  bbrroowwsseerr  ggoo  ttoo  tthhee  ssiittee  hhttttpp::////wwwwww..qqcccc..mmaassss..eedduu//qqcccchhoommee//    
  
22..    SSeelleecctt  QQCCCC  NNeett    aatt  tthhee  bboottttoomm  ooff  tthhee  ssccrreeeenn..    AA  ddiiaalloogg  bbooxx  ppooppss  uupp  aasskkiinngg  ffoorr  yyoouurr  
uusseerr  nnaammee  aanndd  ppaasssswwoorrdd..  
  
33..    EEnntteerr  yyoouurr  uusseerr  nnaammee  aanndd  ppaasssswwoorrdd  ((nnoottee::  iitt  iiss  ccaassee  sseennssiittiivvee..  BBeewwaarree  ccaappiittaall  lleetttteerrss))  
aanndd  eenntteerr..  
  
44    SSeelleecctt  ““GGrraaddee  EEnnttrryy””  aatt  tthhee  bboottttoomm  ooff  tthhee  lleefftt  ppaanneell..  
  
55..    MMaakkee  ssuurree  tthhee  SSeettttiinnggss  aarree  ffoorr  tthhee  pprrooppeerr  sseemmeesstteerr//tteerrmm..  IIff  nnoott,,  cchhaannggee  bbyy  sseelleeccttiinngg  
tthhee  ““sseett  ooppttiioonnss””  bbuuttttoonn..    SSccrroollll  ttoo  tthhee  pprrooppeerr  tteerrmm  aanndd  eenntteerr  tthhee  pprrooppeerr  yyeeaarr  iiff  nneecceessssaarryy..    
TThheenn  sseelleecctt  ““ssuubbmmiitt  ooppttiioonnss..””  
  
66..    AAllll  yyoouurr  ccoouurrsseess  sshhoouulldd  nnooww  bbee  lliisstteedd..  IIff  nnoott,,  mmaakkee  ssuurree  tthhee  CCaattaalloogg  iiss  ccoorrrreecctt  oonn  tthhiiss  
ssccrreeeenn..  IIff  aannyy  ccoouurrsseess  aarree  mmiissssiinngg,,  oouurr  RReeccoorrddss  SSyysstteemm  ddooeess  nnoott  hhaavvee  yyoouu  lliisstteedd  aass  tthhee  
IInnssttrruuccttoorr  ooff  RReeccoorrdd..    PPlleeaassee  nnoottiiffyy  tthhee  RReeggiissttrraarr’’ss  OOffffiiccee  iimmmmeeddiiaatteellyy,,  ssoo  wwee  ccaann  ccoorrrreecctt  
tthhee  eerrrroorr..    NNoottee::  iitt  mmaayy  ttaakkee  ssoommee  ttiimmee  ttoo  ssoorrtt  tthhiiss  oouutt,,  ssoo  pplleeaassee  ddoonn’’tt  wwaaiitt  uunnttiill  ddeeaaddlliinnee  
ttoo  cchheecckk..    
  
77..    SSeelleecctt  tthhee  ccoouurrssee  ffoorr  wwhhiicchh  yyoouu  wwaanntt  ttoo  eenntteerr  ggrraaddeess..  SSeelleecctt  FFiinnaall  oorr  MMiiddtteerrmm  aass  
aapppprroopprriiaattee  aanndd  ““CCoonnttiinnuuee””      
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88..    AA  lliisstt  wwiillll  ddiissppllaayy  ooff  aallll  ssttuuddeennttss  rreeggiisstteerreedd  ffoorr  tthhee  ccllaassss..    IIff  aa  ssttuuddeenntt  iiss  aatttteennddiinngg  wwhhoo  
iiss  nnoott  oonn  tthhiiss  lliisstt,,  tthhee  ssttuuddeenntt  iiss  nnoott  rreeggiisstteerreedd  aanndd  yyoouu  wwiillll  nnoott  bbee  aabbllee  ttoo  aassssiiggnn  aa  ggrraaddee..    
PPlleeaassee  iinnffoorrmm  tthhee  ssttuuddeenntt  aanndd  sseenndd  hhiimm//hheerr  iimmmmeeddiiaatteellyy  ttoo  tthhee  RReeggiissttrraarr’’ss  OOffffiiccee  ttoo  
rreessoollvvee  tthhee  iissssuuee..      
  
99..    AAssssiiggnn  tthhee  aapppprroopprriiaattee  ggrraaddee,,  ddoouubbllee  cchheecckk  ffoorr  aaccccuurraaccyy,,  aanndd  cclliicckk  SSUUBBMMIITT..    NNoottee::    
tthhee  ttiimmee  ffrraammee  ttoo  eenntteerr  ggrraaddeess  iiss  lliimmiitteedd  bbyy  tthhee  ccaalleennddaarr..    YYoouu  wwiillll  nnoott  bbee  aabbllee  ttoo  ssuubbmmiitt  
ggrraaddeess  eelleeccttrroonniiccaallllyy  aafftteerr  tthhee  ddeeaaddlliinnee..  
  
WWhhaatt  hhaappppeennss  nneexxtt??  
YYoouu  wwiillll  rreecceeiivvee  aann  aauuttoommaatteedd  eemmaaiill  nnoottiiffyyiinngg  yyoouu  tthhaatt  tthhee  ggrraaddeess  hhaavvee  bbeeeenn  rreecceeiivveedd  
aanndd  cchhaannggeedd..  
TThhee  ggrraaddeess  aarree  aauuttoommaattiiccaallllyy  eenntteerreedd  iinnttoo  oouurr  SSttuuddeenntt  RReeccoorrddss  ssyysstteemm..    AAtt  ggrraaddee  
ddeeaaddlliinnee,,  ssttuuddeennttss  wwiillll  bbee  aabbllee  ttoo  vviieeww  tthheemm  tthhrroouugghh  tthhee  QQ,,  SSttuuddeenntt  PPoorrttaall..  
  
HHooww  ddoo  II  ggeett  hheellpp??  
CCaallll  DDaann  DDaallyy  aatt  550088--885544--44227777,,  HHoollllyy  KKuullaarrsskkii  aatt  550088--885544--44227700,,  oorr  TTaarraa  FFiittzzggeerraalldd--
JJeennkkiinnss  aatt  550088--885544--44224499..    OOfftteenn  wwee  ccaann  wwaallkk  yyoouu  tthhrroouugghh  aannyy  rroouugghh  ssppoottss  bbyy  tteelleepphhoonnee,,  
oorr  iiff  yyoouu  aarree  oonn  ccaammppuuss,,  wwee  wwiillll  mmaakkee  aann  ooffffiiccee  vviissiitt  ttoo  hheellpp  yyoouu  oouutt..      PPlleeaassee  nnoottee  
hhoowweevveerr,,  wwee  ccaannnnoott  ggiivvee  yyoouu  aa  ppaasssswwoorrdd  aanndd  IIDD  oovveerr  tthhee  pphhoonnee  oorr  bbyy  eemmaaiill..    GGrraaddee  eennttrryy  
iiss  aa  hhiigghhllyy  sseennssiittiivvee  pprroocceessss  aanndd  wwee  mmuusstt  kkeeeepp  tthhee  ssyysstteemm  sseeccuurree..    SSoo  aaggaaiinn,,  iitt’’ss  aa  ggoooodd  
iiddeeaa  ttoo  cchheecckk  yyoouurr  aacccceessss  wweellll  bbeeffoorree  ddeeaaddlliinnee..  
  
  
  
 


